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河北科技师范学院

关于进一步加强成人教育管理工作的通知
各函授站（点）及相关单位：

近年来，我校的成人教育工作得到了各函授站（点）及相关单位的大力支持和鼎力配合，在实现规范管理、提升教学质量等方面取得了一定的成效。为进一步规范我校成人教育学籍及教学管理工作，提高成人教育教学质量，加强与各站（点）及相关二级学院的联系与沟通，促进我校成人教育事业的健康协调发展，现就加强成人教育管理工作通知如下：
一、规范招生宣传

各站（点）应严格按照我校招生简章进行招生宣传，严禁虚假宣传和过度承诺。各站（点）发布任何有关招生宣传的广告信息，必须经我校审核通过。

二、强化收费管理

严格按照上级批准的成人教育收费项目收取学费（函授文史类700元/生·年，理工类900元/生·年；业余文史类900元/生·年）和教材费（据实收取），严禁巧立名目收费。如遇上级政策调整，按上级文件执行。
三、加强学籍管理

1.学年注册：按省教育厅要求，成人教育学生实行学年注册，即每学年注册一次，因此，我校规定每年3月底之前完成学生缴费注册，各站（点）一定要对缴费注册名单进行认真核实，以免错注和漏注。对于不能按时缴费注册的学员，将被取消学籍。

2.信息核实与学历复查：新生入学报到时，要求新生认真核实本人信息，如有差错，及时上报；对于专升本学员，需核实本人专科学历证书并收取证书复印件，督促学生进行专科学历网上查询或认证。

3.学籍异动：学籍异动仅限于报到入学的新生；新生办理转专业，必须填写转专业申请表，并务于3月底前上交我校审批，过期将不再受理。

四、提高教学质量

1.加强面授管理：各站（点）按照培养方案要求安排面授教学，学生必须参加面授学习，如不能按时参加面授学习，必须履行请假手续，否则不允许参加课程考试，该课程以零分记，且不允许参加补考，按退学处理。

2.毕业论文（设计）及答辩：毕业生毕业论文（设计）于9月底前必须提交，并按照论文指导老师修改意见修改。欲申请学位学员，必须参加论文答辩，因此，要求各站（点）于9月底前必须提供申请学位学生名单，以便安排论文答辩，过期将不再受理。

希望各站（点）对本单位的成人教育管理工作进行全面的自查，本着对学生和学校高度负责的态度，严格按照国家、省有关要求，认真履行相应职责，强化管理，规范管理，保障成人教育各项工作的顺利开展。
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