冀教考自〔2015〕19号

河北省教育考试院

关于调整河北省高等教育自学考试各项业务

工作安排和办理时间的通知

各市（含定州、辛集市）教育考试院（招生考试办公室），华北石油管理局招生考试办公室，有关主考学校：

为进一步方便考生，服务社会，在广泛征求意见的基础上，我院对自学考试业务工作安排和办理时间进行了重新梳理，现将新的业务时间发给你们，请认真执行并做好宣传和相关准备工作。

本通知自2016年1月1日起执行，其他文件与本通知规定不一致的，以本通知为准，内容详见附件。

附件：1.河北省高等教育自学考试各项业务工作安排时间表

      2.河北省高等教育自学考试考生办理业务时间表

河北省教育考试院

2015年11月9日
附件1

河北省高等教育自学考试各项业务工作安排时间表

	业务
	项目内容
	上半年
	下半年
	办理方式
	办理主体
	备注

	理

论

课

程

考

试
	报考简章公布
	上年10月中旬
	4月中旬
	
	省教育考试院

报考点

考点
	zk.hebeea.edu.cn网站公布“报考简章”；

报考点、考点张贴。

	
	设置报考点
	上年12月15日-20日
	5月20日-25日
	专网

传真
	市自考办
	签字并加盖公章传真至省教育考试院自考处。

	
	获取初始密码
	1月5日-10日

8:30-11:30

14:00-17:30
	6月10日-15日

8:30-11:30

14:00-17:30
	现场
	报考点
	报考点核实考生本人身份信息办理手续。

	
	考生信息修改

申请
	1月5日-10日

8:30-11:30

14:00-17:30
	6月10日-15日

8:30-11:30

14:00-17:30
	
	市自考办
	市自考办核实考生本人身份信息受理考生申请。

	
	
考生信息修改

审批
	3月中、下旬
	9月中、下旬
	集中审批
	省教育考试院

市自考办
	省教育考试院集中审批，审批结果由市自考办通知考生。

	
	网上报考、支付
	1月5日-10日

8:00-22:00
	6月10日-15日

8:00-22:00
	互联网
	省教育考试院
	开通zk.hebeea.edu.cn网站“理论课程报考”入口。

	
	编 场
	3月1日-6日
	9月1日-6日
	专网
	市自考办
	

	
	上报考点信息
	3月1日-6日
	9月1日-6日
	传真

电子版
	市自考办
	签字并加盖公章传真至省教育考试院自考处。

	
	
	3月30日
	9月30日
	考务平台
	省教育考试院
	省教育考试院自考处上报国家教育考试考务管理平台（简称考务平台）。

	
	试卷清样接收

情况
	接收完成后
	考务平台
	省教育考试院
	省教育考试院自考处上报考务平台。

	
	试卷印制工作

情况
	印制开始和结束
	考务平台
	省教育考试院
	省教育考试院自考处上报考务平台。

	
	考前数据快报
	3月30日
	9月30日
	
	
	

	
	上报举报电话
	
	
	
	
	

	
	报考情况数据

详报
	3月30日
	9月30日
	自考信息

管理系统
	省教育考试院
	省教育考试院信息处上报高等教育自学考试信息管理系统（简称自考信息管理系统）。

	
	上报考试值班安排、助学单位设置考点情况
	3月30日
	9月30日
	传真
	市自考办
	签字并加盖公章传真至省教育考试院自考处。

省教育考试院自考处上报考务平台。

	
	
	4月10日
	10月10日
	考务平台
	省教育考试院
	

	
	上报保密室信息、培训和考前准备情况
	3月30日
	9月30日
	电子版
	市自考办
	上报至省教育考试院自考处指定邮箱。

省教育考试院自考处上报考务平台。

	
	
	4月10日
	10月10日
	考务平台
	省教育考试院
	

	
	打印考试用表
	考前1周周五17:30
	专网
	市自考办
	

	
	考试通知单打印
	
	互联网
	省教育考试院
	更新zk.hebeea.edu.cn网站“考试通知单”栏目内容。

	
	网上有害信息

监控情况
	考前1周至考后1天
	考务平台
	省教育考试院
	省教育考试院信息处上报考务平台。

	
	试卷运送情况
	试卷到达试卷保密室当天至省、市答题卡交接之前，每天18:00前
	传真
	市自考办
	签字并加盖公章传真至省教育考试院自考处。

省教育考试院自考处上报考务平台。

若发生异常情况(出现失、泄密或大规模的违纪、舞弊事件)，必须在发生事件的第一时间报告情况。

	
	试卷考前保管

情况
	试卷到达试卷保密室当天至省、市答题卡交接之前，每天18:00前

	传真
	市自考办
	

	
	考试实施情况
	
	
	
	

	
	答卷运送及保管情况
	
	考务平台
	省教育考试院
	

	
	试卷保管、分发监控回放情况
	
	
	
	

	
	考 试
	4月倒数第2个

周六、日
	10月倒数第2个周六、日
	
	省教育考试院市自考办

考点
	

	
	考场违规数据
	考试结束当天18:00前
	传真
	市自考办
	按要求填写并传真至省教育考试院自考处。

省教育考试院自考处上报考务平台。

省教育考试院自考处上报考务平台。

	
	
	考后1天
	考务平台
	省教育考试院
	

	
	
考试情况总结
	考后1周内
	电子版
	市自考办
	上报至省教育考试院自考处指定邮箱。

省教育考试院自考处上报考务平台。



	
	
	考后1天
	考务平台
	省教育考试院
	

	
	答题卡交接
	当次考试后1日内
	现场
	省教育考试院

市自考办
	

	
	评卷数据交接
	当次理论课程考试后第1周周五
	现场
	省教育考试院

评卷院校
	评卷院校领取评卷数据、报考简章、评卷答案。

	
	成绩数据交接
	当次理论课程考试后第2周周四
	现场
	省教育考试院

评卷院校
	

	
	评卷工作情况
	评卷开始至结束
	考务平台
	省教育考试院
	

	
	违规考生处理
	考后2周内
	专网

传真
	市自考办
	签字并加盖公章传真至省教育考试院自考处。

	
	诚信档案数据

信息
	5月10日
	11月10日
	专网
	省教育考试院
	省教育考试院自考处上报国家教育考试诚信档案系统。

	
	成绩公布
	5月18日 17:00
	11月18日 17:00
	互联网
	省教育考试院
	更新zk.hebeea.edu.cn网站“成绩通知单”栏目内容。

	
	成绩复核
	市自考办自成绩公布之日起5个工作日内受理考生申请，逾期不予受理；

市自考办于第6个工作日将申请上报省教育考试院自考处；

省教育考试院自考处于收到申请5个工作日内通过市自考办进行回复。

	
	考试情况数据

详报
	5月10日
	11月10日
	自考信息管理系统
	省教育考试院
	省教育考试院信息处上报自考信息管理系统。

	
实践环节、“双专”、“双本”考试
	网上报考
	上年11月20-25日

8:00-22:00
	5月20日-25日

8:00-22:00
	互联网
	省教育考试院
	开通zk.hebeea.edu.cn网站“实践环节报考”、“双专双本报考”入口。

报考完成后链接到主考学校网站支付。

	
	网上支付
	上年11月20日8:00-26日12:00
	5月20日8:00-26日12:00
	互联网
	主考学校
	

	
	上报考试安排

信息
	3月1日-6日
	9月1日-6日
	传真

电子版
	主考学校
	签字并加盖公章传真至省教育考试院自考处。

	
	考 试
	由主考学校确定并公布

	
	成绩上报
	当次理论课程考试后第2周周四
	现场
	主考学校
	主考学校按要求上报数据。

	
	成绩公布
	5月18日 17:00
	11月18日 17:00
	互联网
	省教育考试院
	更新zk.hebeea.edu.cn网站“成绩通知单”栏目内容。

	证书

对接
	申请证书对接
	3月1日-6日8:30-11:30

14:00-17:30
	9月1日-6日8:30-11:30

14:00-17:30
	现场
	报考点
	

	
	审 批
	3月中、下旬
	9月中、下旬
	集中审批
	省教育考试院
	

	免考
	设置报考点
	2月20日-25日
	8月20日-25日
	专网

传真
	市自考办
	签字并加盖公章传真至省教育考试院自考处。

	
	获取初始密码
	3月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30
	9月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30
	现场
	报考点
	报考点核实考生本人身份信息办理手续。

	
	申 请
	3月1日-6日

8:00-22:00
	9月1日-6日

8:00-22:00
	互联网
	省教育考试院
	开通zk.hebeea.edu.cn网站“申请免考入口”。

	
	现场确认

提交材料
	3月1日-6日8:30-11:30

14:00-17:30

3月7日

8:30-11:30
	9月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30

9月7日

8:30-11:30
	现场
	报考点
	报考点核实考生本人身份信息，办理免考受理手续，收取符合要求的免考材料。

	
	
支 付
	3月1日-7日

8:00-22:00
	9月1日-7日

8:00-22:00
	互联网
	省教育考试院
	开通zk.hebeea.edu.cn网站“申请免考入口”。

	
	初 审
	3月上旬
	9月上旬
	
	市自考办
	认真核对考生免考材料，材料不符合要求的及时通知考生补充。

	
	审 批
	3月中、下旬
	9月中、下旬
	集中审批
	省教育考试院市自考办
	

	
	审批结果公布
	4月15日17:00
	10月15日17:00
	互联网
	省教育考试院
	更新zk.hebeea.edu.cn网站中“免考审批结果查询”栏目内容。

	
	结果复核
	市自考办自审批结果公布之日起5个工作日内受理考生免考复核申请，逾期不予受理；

市自考办于第6个工作日将申请上报省教育考试院自考处；

省教育考试院自考处完成复核工作后,通过市自考办进行回复。

	
	免考课程成绩

公布
	5月18日17:00
	11月18日17:00
	互联网
	省教育考试院
	更新zk.hebeea.edu.cn网站“合格成绩查询”栏目内容。

	合并

成绩
	网上申请
	3月1日-6日

8:00-22:00
	9月1日-6日

8:00-22:00
	互联网
	省教育考试院
	开通zk.hebeea.edu.cn网站“合并成绩入口”。

	
	合并成绩公布
	5月18日17:00
	11月18日17:00
	
	
	更新zk.hebeea.edu.cn网站“合格成绩查询”栏目内容。

	转考
	转出申请
	3月1日-10日

（工作日）

8:30-12:00

13:30-17:30
	9月1日-10日

（工作日）

8:30-12:00

13:30-17:30
	专网
	省教育考试院业务办理大厅
	通过国家转考平台办理。

办理地点：红旗大街299号，河北省教育考试院业务办理大厅，联系电话：0311-83850898、88609894（传真）。

	
	转入申请
	3月1日-31日

（工作日）

8:30-12:00

13:30-17:30
	9月1日-30日

（工作日）

8:30-12:00

13:30-17:30
	
	
	

	
	转考成绩处理
	4月初
	10月初
	集中审批
	省教育考试院
	

	
	转入成绩公布
	5月18日17:00
	11月18日17:00
	互联网
	省教育考试院
	更新zk.hebeea.edu.cn网站中“合格成绩查询”栏目内容。

	
毕业
	毕业条件设置
	上年11月初
	5月初
	专网
	省教育考试院
	省教育考试院自考处设置毕业条件。

	
	设置报考点
	6月20日-25日
	11月10日-15日
	专网

传真
	市自考办
	签字并加盖公章传真至省教育考试院自考处。

	
	获取初始密码
	7月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30
	11月20日-25日

8:30-11:30

14:00-17:30
	现场
	报考点
	报考点核实考生本人身份信息办理手续。

	
	网上申请
	7月1日-6日

8:00-22:00
	11月20日-25日

8:00-22:00
	互联网
	省教育考试院
	开通zk.hebeea.edu.cn网站“申请毕业入口”。

	
	现场确认

提交材料
	7月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30

7月7日

8:30-11:30
	11月20日-25日

8:30-11:30

14:00-17:30

11月26日

8:30-11:30
	现场
	报考点
	报考点核实考生本人身份信息，办理毕业受理手续，收取符合要求的毕业材料。

	
	毕业电子比对

结果公布
	7月12日 17:00
	12月1日 17:00
	互联网
	省教育考试院
	更新zk.hebeea.edu.cn网站“毕业电子比对结果”栏目内容。

	
	毕业电子比对

结果复议
	市自考办受理考生申请。

	
	初 审
	7月中旬
	12月上旬
	
	市自考办
	认真核对考生毕业材料，材料不符合要求的及时通知考生补充。

	
	审 定
	7月下旬、8月上旬
	12月中、下旬
	集中审定
	省教育考试院

市自考办

主考学校
	

	
	毕业审定结果

公布
	8月15日17:00
	次年1月6日17:00
	互联网
	省教育考试院
	更新zk.hebeea.edu.cn网站“毕业审定结果”栏目内容。

	
	毕业审定结果

复核
	市自考办自毕业审定结果公布之日起5个工作日内受理考生复核申请，逾期不予受理；

市自考办于第6个工作日将申请上报省教育考试院自考处；

省教育考试院自考处完成复核工作后,通过市自考办进行回复。

	
	
毕业生电子信息注册
	8月中、下旬
	次年1月中旬
	邮寄
	省教育考试院
	毕业生电子信息上报考试中心审核、备案，学信网电子注册。

	
	毕业生情况数据

详报
	9月初
	次年2月初
	自考信息管理系统
	省教育考试院
	省教育考试院信息处上报自考信息管理系统。

	
	毕业证书盖章
	8月中、下旬
	次年1月中旬
	
	省教育考试院

主考学校
	

	
	毕业证书发放
	9月
	次年2月
	集中分发
	省教育考试院

市自考办
	


附件2

河北省高等教育自学考试考生办理业务时间表

	业务
	项目内容
	上半年
	下半年
	办理方式
	备注

	理

论

课

程

考

试
	报考简章查询
	上年10月中旬
	4月中旬
	互联网

现场
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“报考简章”栏目查询；

报考点、考点张贴。

	
	获取初始密码
	1月5日-10日

8:30-11:30

14:00-17:30
	6月10日-15日

8:30-11:30

14:00-17:30
	现场
	考生本人携带身份证原件到报考点获取。

	
	考生信息修改申请
	1月5日-10日

8:30-11:30

14:00-17:30
	6月10日-15日

8:30-11:30

14:00-17:30
	
	考生本人携带身份证原件及相关身份信息变更的证明材料到市自考办申请。审批结果由市自考办通知考生。

	
	网上报考、支付
	1月5日-10日

8:00-22:00
	6月10日-15日

8:00-22:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“理论课程报考”入口。

	
	
考试通知单打印
	考前1周周五17:30
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“考试通知单”栏目查询、打印。

	
	考 试
	4月倒数第2个

周六、日
	10月倒数第2个周六、日
	
	

	
	成绩公布
	5月18日 17:00
	11月18日 17:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“成绩通知单”栏目查询。

	
	成绩复核
	考生本人于考试成绩公布之日起5个工作日内向市自考办提起申请，逾期不予受理；复核结果由市自考办告知考生。

	实践环节、“双专”、“双本”考试
	网上报考
	上年11月20日-25日

8:00-22:00
	5月20日-25日

8:00-22:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“实践环节报考”、“双专双本报考”入口。

报考完成后链接到主考学校网站支付。

	
	网上支付
	上年11月20日8:00-26日12:00
	5月20日8:00-26日12:00
	
	

	
	考 试
	由主考学校确定并公布

	
	成绩公布
	5月18日 17:00
	11月18日 17:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“成绩通知单”栏目查询。

	证书

对接
	申请证书对接
	3月1日-6日8:30-11:30

14:00-17:30
	9月1日-6日8:30-11:30

14:00-17:30
	现场
	

	免考
	获取初始密码
	3月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30
	9月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30
	现场
	考生本人携带身份证原件到报考点获取。

	
	申 请
	3月1日-6日

8:00-22:00
	9月1日-6日

8:00-22:00
	互联网
	考生本人登录zk.hebeea.edu.cn网站进入“申请免考入口”栏目申请。

	
	现场确认

提交材料
	3月1日-6日8:30-11:30

14:00-17:30

3月7日

8:30-11:30
	9月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30

9月7日

8:30-11:30
	现场
	考生本人携带身份证原件及要求提交的免考材料到报考点办理。

	
	支 付
	3月1日-7日

8:00-22:00
	9月1日-7日

8:00-22:00
	互联网
	考生本人登录zk.hebeea.edu.cn网站进入“申请免考入口”栏目支付。

	
	审批结果公布
	4月15日17:00
	10月15日17:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站中“免考审批结果查询”栏目查询。

	
	结果复核
	考生本人自审批结果公布之日起5个工作日内向市自考办提起申请，逾期不予受理；免考复核结果由市自考办告知考生。

	
	免考课程成绩公布
	5月18日17:00
	11月18日17:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“合格成绩查询”栏目查询。

	
合并

成绩
	网上申请
	3月1日-6日

8:00-22:00
	9月1日-6日

8:00-22:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“合并成绩入口”栏目申请。

	
	合并成绩公布
	5月18日17:00
	11月18日17:00
	
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“合格成绩查询”栏目查询。

	转考
	转出申请
	3月1日-10日

（工作日）

8:30-12:00

13:30-17:30
	9月1日-10日

（工作日）

8:30-12:00

13:30-17:30
	现场
	考生本人到河北省教育考试院业务办理大厅申请办理，地址：红旗大街299号，联系电话：0311-83850898、88609894（传真）。

	
	转入申请
	3月1日-31日

（工作日）

8:30-12:00

13:30-17:30
	9月1日-30日

（工作日）

8:30-12:00

13:30-17:30
	
	

	
	转入成绩公布
	5月18日17:00
	11月18日17:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站中“合格成绩查询”栏目查询。

	毕业
	获取初始密码
	7月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30
	11月20日-25日

8:30-11:30

14:00-17:30
	现场
	考生本人携带身份证原件到报考点获取。

	
	网上申请
	7月1日-6日

8:00-22:00
	11月20日-25日

8:00-22:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“申请毕业入口”栏目申请。

	
	现场确认

提交材料
	7月1日-6日

8:30-11:30

14:00-17:30

7月7日

8:30-11:30
	11月20日-25日

8:30-11:30

14:00-17:30

11月26日

8:30-11:30
	现场
	考生本人携带身份证原件及要求提交的毕业材料到报考点办理。

	
	毕业电子比对结果公布
	7月12日 17:00
	12月1日 17:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“毕业电子比对结果”栏目查询。

	
	毕业电子比对结果复议
	考生向市自考办提起申请。

	
	毕业审定结果公布
	8月15日 17:00
	次年1月6日 17:00
	互联网
	登录zk.hebeea.edu.cn网站“毕业审定结果”栏目查询。

	
	毕业审定结果复核
	考生于毕业审定结果公布之日起5个工作日内向市自考办提起申请，逾期不予受理；复核结果由市自考办告知考生。




	

	河北省教育考试院办公室   （主动公开）   2015年11月9日印发
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